Załącznik 

do Zarządzenia nr 5/2024  

Dyrektora Szkoły Podstawowej w Jasionce

 z dnia 14.02.2024
STANDARDY OCHRONY MAŁOLETNICH
W SZKOLE PODSTAWOWEJ W JASIONCE
Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 28 lipca 2023 r. o zmianie ustawy – Kodeks rodzinny i opiekuńczy oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. poz. 1606);
- Ustawa z dnia 13 maja 2016 z późn. zm. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym iochronie małoletnich (Dz.U  z 2023 r. poz. 1304, 1606)
Nadrzędnym celem polityki obowiązującej w szkole jest ochrona każdego dziecka przed przemocą, krzywdą i zaniedbaniem. Standardy Ochrony Dzieci to zbiór zasad, które pomagają tworzyć bezpieczne i przyjazne  dzieciom środowisko w Szkole Podstawowej w Jasionce.

Opracowane przez zespół powołany na podstawie Zarządzenia Nr 3/2024 Dyrektora Szkoły Podstawowej w Jasionce z dnia 26 stycznia 2024 r.
§ 1.
Zasady zapewniające bezpieczne relacje między małoletnim a personelem placówki, 

a w szczególności zachowania niedozwolone wobec małoletnich.
1. Rekrutacja pracowników w placówce odbywa się według zasad, które obejmują: ocenę przygotowania kandydatów do pracy z dziećmi - kwalifikacje i predyspozycje kandydatów oraz rekrutację pracowników obsługi i administracji zgodnie z kwalifikacjami.

2. Szkoła uzyskuje informacje z Rejestru Sprawców  oraz z centralnego rejestru orzeczeń dyscyplinarnych, prowadzonym przez Ministra Edukacji Narodowej o pracownikach. 
3. Wszystkie osoby niezatrudnione, a mające kontakt z dziećmi (praktykanci, wolontariusze itp.) składają u dyrektora szkoły Oświadczenie o niekaralności i zobowiązaniu do przestrzegania podstawowych zasad ochrony małoletnich zgodnie z przyjętymi standardami (Załącznik nr 1).
4. Dyrektor placówki  przy zatrudnieniu wymaga od wszystkich pracowników złożenia oświadczenia z Krajowego  Rejestru  Karnego o niekaralności.
5. Rozpoczynając pracę w Szkole Podstawowej w Jasionce wszyscy członkowie personelu, w tym wolontariusze oraz praktykanci mają obowiązek zapoznania się i stosowania ustaleń polityki zawartej w Standardach Ochrony Małoletnich w Szkole Podstawowej w Jasionce.

6. Wszyscy członkowie personelu szkoły zostali przeszkoleni w zakresie symptomów krzywdzenia dzieci oraz w zakresie odpowiedzialności prawnej pracowników placówki, zobowiązanych do podejmowania interwencji, procedury Niebieskiej Karty oraz innych niezbędnych procedur bezpieczeństwa.

7. Każdy pracownik, który zauważy lub podejrzewa, że dziecko jest krzywdzone, zobowiązany jest zareagować, a w sytuacji koniecznej udzielić pierwszej pomocy.

8. Wszystkie osoby, które w związku z wykonywaniem obowiązków służbowych dowiedziały się o krzywdzeniu dziecka lub mają inne informacje z tym związane, są zobowiązane do zachowania tajemnicy, wyłączając informacje przekazywane uprawnionym instytucjom w ramach działań interwencyjnych.

9. Uwagę pracownika powinny zwrócić np. następujące zachowania:

1) Dziecko ma widoczne obrażenia ciała (siniaki, poparzenia, ugryzienia, złamania kości itp.), których pochodzenie trudno jest wyjaśnić.

2) Podawane przez dziecko wyjaśnienia dotyczące obrażeń wydają się niewiarygodne, niemożliwe, niespójne itp.; dziecko często je zmienia.

3) Pojawia się niechęć przed udziałem w lekcjach uwzględniających ćwiczenia fizyczne.

4) Dziecko nadmiernie zakrywa ciało, niestosownie do sytuacji i pogody.

5) Dziecko wzdryga się, kiedy podchodzi do niego osoba dorosła.

6) Dziecko boi się rodzica lub opiekuna.

7) Dziecko boi się powrotu do domu.

8) Dziecko jest bierne, wycofane, uległe, przestraszone.

9) Dziecko cierpi na powtarzające się dolegliwości somatyczne: bóle brzucha, głowy, mdłości itp.

10) Dziecko moczy się bez powodu lub w konkretnych sytuacjach czy też na widok określonych osób.

11) Nastąpiła nagła i wyraźna zmiana zachowania dziecka.

10. Kontakt fizyczny z dzieckiem jest zjawiskiem nieuchronnym w pracy nauczyciela, wychowawcy, specjalisty. Bezpośredni kontakt z dzieckiem oparty jest na poszanowaniu intymności i godności małoletniego.

11. Z uwagi na utrudnione niejednokrotnie sygnalizowanie potrzeb i lęków oraz zaburzoną komunikację, szczególną uważnością należy objąć dzieci z niepełnosprawnościami oraz specyficznymi potrzebami edukacyjnymi. 
12. Dopuszczalnym zachowaniem, respektującym nietykalność małoletniego jest:

1) poklepanie po ramionach lub plecach, uścisk dłoni lub przybicie piątki, dotykanie rąk, ramion czy barków,  trzymanie się za ręce w trakcie zabawy czy dla uspokojenia dziecka w sytuacji wzburzenia emocjonalnego;

2) pomoc niezbędna w wykonaniu czynności samoobsługowych czy ćwiczeń;

3) trzymanie za ręce małych dzieci w czasie spaceru;

4) siadanie w pobliżu małych dzieci, delikatne przytulenie dziecka, jeżeli to ono wykazuje taką potrzebę np. w czasie płaczu - zawsze właściwym jest zapytanie dziecka o pozwolenie na taki rodzaj zachowania.
13. W komunikacji z dziećmi należy:
1) zachować cierpliwość i szacunek;

2) uważnie słuchać dzieci i udzielać im odpowiedzi adekwatnych do ich wieku i danej sytuacji - komunikując się z dzieckiem starać się, by twarz była na  poziomie twarzy dziecka;

3) zapewniać dzieci, że jeśli czują się niekomfortowo z jakąś sytuacją, zachowaniem czy słowami, mogą o tym powiedzieć i mogą oczekiwać odpowiedniej reakcji lub pomocy;

4) doceniać i szanować wkład dzieci w podejmowane działania, aktywnie je angażować i traktować równo bez względu na ich płeć, orientację seksualną, niepełnosprawność, status społeczny, etniczny, kulturowy, religijny i światopogląd;

5) przy podejmowaniu decyzji dotyczących dziecka, jeżeli to możliwe, brać pod uwagę jego oczekiwania i na bieżąco je informować;

6) szanować prawo dziecka do prywatności, a jeśli konieczne jest odstąpienie od zasady poufności, aby chronić dziecko, należy mu to, najszybciej jak to możliwe, w przystępny sposób wyjaśnić;

7) unikać zbędnego ryzyka - pracując z dziećmi należy upewnić się, że sprzęt i wyposażenie są używane w sposób zgodny z przeznaczeniem, a otoczenie pracy jest bezpieczne.
14. Zachowania i praktyki niedozwolone ze strony pracowników:
1) krzyk, zawstydzanie, upokarzanie, lekceważenie i obrażanie małoletnich;

2) bicie, poszturchiwanie, popychanie lub w jakikolwiek sposób naruszanie integralności fizycznej małoletniego;

3) nawiązywanie z dzieckiem jakichkolwiek relacji romantycznych lub seksualnych - niedozwolone są seksualne komentarze, żarty, gesty oraz udostępnianie dzieciom treści erotycznych i pornograficznych bez względu na ich formę;

4) utrwalanie wizerunku dziecka w celach prywatnych czy bez zgody rodzica/opiekuna prawnego dziecka - dotyczy to także umożliwienia przez pracownika szkoły osobom trzecim utrwalenia wizerunków dzieci;

5) zapraszanie dzieci do swojego prywatnego mieszkania / domu;

6) proponowanie dzieciom alkoholu, wyrobów tytoniowych lub nielegalnych substancji, jak również używanie ich w obecności dzieci;

7) podejmowanie innego niż konieczny kontaktu fizycznego z dzieckiem (zwłaszcza podczas pomagania dziecku w  czynnościach samoobsługowych);

8) okazywanie niechcianej czułości, okazywanie czułości w miejscach wyizolowanych (np. w łazience, w szatni), komentowanie rozwoju fizycznego małoletniego.

15. W każdej wyjątkowej sytuacji wynikającej ze stanu emocjonalnego, potrzeb fizjologicznych, choroby dziecka czy nieprzewidzianych wypadków należy, jeżeli to możliwe, poprosić o pomoc / obecność inną dorosłą osobę

16. Świadek jakiegokolwiek z wyżej opisanych zachowań i/lub sytuacji ze strony innych dorosłych lub dzieci, zawsze informuje o tym osobę odpowiedzialną i postępuje zgodnie z obowiązującą procedurą interwencji przyjętą w Szkole Podstawowej w Jasionce.

§ 2. 
Zasady i procedura podejmowania interwencji w sytuacji podejrzenia krzywdzenia lub posiadania informacji o krzywdzeniu małoletniego
1. W szkole w widocznym miejscu znajduje się tablica dla rodziców / opiekunów, na której zamieszczane są przydatne informacje na temat:

1) wychowywania dzieci bez przemocy;

2) ochrony dzieci przed przemocą i wykorzystywaniem;

3) zagrożeń bezpieczeństwa dziecka w internecie;

4) możliwości podnoszenia kompetencji wychowawczych;

5) danych kontaktowych placówek zapewniających pomoc i opiekę w trudnych sytuacjach życiowych.

2. Wszyscy rodzice / opiekunowie prawni zostają zapoznani z obowiązującymi w szkole Standardami Ochrony Małoletnich.

3. W każdej klasie z początkiem roku szkolnego w ramach godzin z wychowawcą uczniowie będą informowani, do kogo mogą się zgłosić po pomoc i radę w przypadku krzywdzenia lub wykorzystywania oraz będą się odbywać zajęcia na temat:

1) praw dziecka, ochrony przed przemocą i wykorzystywaniem oraz profilaktyki przemocy rówieśniczej;

2) zagrożeń bezpieczeństwa dzieci w internecie.

4. Fakt ten będzie odnotowywany w dzienniku w zakładce Wydarzeniach klasy.
5. Materiały edukacyjne dla dzieci w zakresie: praw dziecka oraz ochrony przed zagrożeniami przemocą i wykorzystywaniem seksualnym oraz zasad bezpieczeństwa w internecie (broszury, ulotki, gazetki tematyczne) są dostępne na stronie internetowej  szkoły w zakładce Pedagog poleca.
6. W placówce wyeksponowane są informacje dla dzieci na temat możliwości uzyskania pomocy w trudnej sytuacji, w tym numery bezpłatnych telefonów zaufania dla dzieci i młodzieży. Prowadzone są akcje informacyjne.
7. W szkole funkcjonują procedury podejmowania interwencji:

1) Procedura postępowania w przypadku podejrzenia, że małoletni  jest ofiarą przemocy domowej:
a) Nauczyciel, który stwierdził, że dziecko może być ofiarą przemocy (zaobserwowane lub zgłoszone przez dziecko sytuacje: zaniedbywanie, powtarzające się poniżanie, upokarzanie, ośmieszanie, wciąganie dziecka w konflikt dorosłych, manipulowanie nim oraz oznaki przemocy fizycznej np. siniaki, zadrapania) powinien sporządzić notatkę służbową. Notatkę przekazuje dyrektorowi szkoły.

b) Nauczyciel informuje dyrektora szkoły o podejrzeniu, że dziecko jest ofiarą przemocy.

c) Jeżeli stan dziecka wskazuje na zagrożenie jego zdrowia i życia pracownik szkoły wzywa pomoc medyczną (po wcześniejszym powiadomieniu rodziców / opiekunów prawnych).

d) Wychowawca lub pedagog badają okoliczności sprawy i przeprowadzają rozmowę z poszkodowanym uczniem. Wychowawca lub pedagog informują dyrektora szkoły, o ile nie zrobił tego nauczyciel.  Wychowawca lub pedagog wzywa do szkoły rodzica / prawnego opiekuna.

e) W przypadku podejrzenia popełnienia przestępstwa, dyrektor niezwłocznie powiadamia policję lub prokuraturę, wykorzystując wzór zawiadomienia będący załącznikiem do niniejszego dokumentu (Załącznik nr 2).
f) W uzasadnionym przypadku dyrektor powiadamia wydział sądu rejonowego (Załącznik nr 4).
g) Wszystkie podejmowane działania są na bieżąco dokumentowane w dziennikach specjalistów / dziennikach oddziału / notatkach służbowych oraz Księdze zdarzeń zagrażających dobru małoletniego  (Załącznik nr 3).

2) Procedura postępowania w przypadku podejrzenia, że dziecko jest ofiarą przemocy ze strony pracownika szkoły:

a) Osoba podejrzewająca krzywdzenie ucznia przez pracownika szkoły zgłasza problem dyrektorowi placówki.

b) Dyrektor podejmuje działania w celu zbadania sprawy. Nakazuje pedagogowi / wychowawcy: obserwację, rozmowę z dzieckiem, z innymi dziećmi, mogącymi mieć wiedzę.

c) Dyrektor przeprowadza rozmowę z pracownikiem na temat podejrzenia krzywdzenia - przekazuje uwagi, poznaje wersję wydarzeń.

d) Jeżeli rozmowy z dzieckiem potwierdzą krzywdzenie dziecka, dyrektor niezwłocznie wzywa do szkoły rodziców / opiekunów prawnych, gdzie powiadamia o zdarzeniu. Ze spotkania z rodzicami sporządza notatkę służbową.

e) Dyrektor szkoły po potwierdzeniu informacji, podejmuje działania zmierzające do ukarania pracownika karą porządkową lub dyscyplinarną, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.

f) W przypadku podejrzenia popełnienia przestępstwa, dyrektor niezwłocznie powiadamia policję lub prokuraturę (Załącznik nr 2).
g) Wszystkie podejmowane działania są na bieżąco dokumentowane w dziennikach specjalistów / dziennikach oddziału / notatkach służbowych oraz Księdze zdarzeń zagrażających dobru małoletniego (Załącznik nr 3).

3) Procedura interwencji w sytuacji krzywdzenia dziecka w szkole przez rodzica lub innego członka rodziny:

a) Osoba będąca świadkiem krzywdzenia dziecka przez rodzica lub dorosłego członka rodziny innego ucznia zgłasza problem dyrektorowi placówki.
b) Dyrektor przeprowadza rozmowę z wyżej wymienionymi osobami na temat zdarzenia: udziela pouczenia i podaje możliwe sposoby rozwiązania sytuacji.

c) O zdarzeniu, które zostało uznane za krzywdzenie dziecka oraz o rozmowie przeprowadzonej przez dyrektora z rodzicem lub członkiem rodziny innego ucznia, który krzywdził dziecko, zostają powiadomieni rodzice / opiekunowie prawni.

d) Krzywdzonemu małoletniemu zostaje udzielone wsparcie wychowawcy/ pedagoga.

e) W przypadku podejrzenia popełnienia przestępstwa dyrektor niezwłocznie powiadamia policję lub prokuraturę (Załącznik nr 2).
f) Wszystkie podejmowane działania są na bieżąco dokumentowane w dziennikach specjalistów / dziennikach oddziału / notatkach służbowych oraz Księdze zdarzeń zagrażających dobru małoletniego (Załącznik nr 3).
4) Procedura postępowania w przypadku krzywdzenia małoletniego przez innych uczniów:
a) Każdy pracownik bezzwłocznie reaguje na akt agresji i przemocy oraz w celu wyjaśnienia sytuacji przeprowadza rozmowę z ofiarą i sprawcą przemocy.

b) Uczniowi będącemu ofiarą przemocy zapewnia się pomoc zgodnie z jego potrzebami.

c) Jeżeli stan małoletniego będącego ofiarą krzywdzenia, wskazuje na zagrożenie jego zdrowia lub życia, dyrektor lub inny pracownik szkoły telefonicznie wzywa pomoc medyczną, po wcześniejszym telefonicznym powiadomieniu rodziców / opiekunów prawnych.

d) Jeżeli akty agresji i przemocy nie są incydentalne, pedagog szkolny / pedagog specjalny przeprowadzają rozmowę z krzywdzonym dzieckiem i wyjaśniają, gdzie i kiedy dochodzi do zdarzeń, starają się poznać ich przyczynę, rozmawiają także ze sprawcą / sprawcami oraz z ewentualnymi świadkami zdarzeń w celu zaprzestania zjawiska.

e) Z uczniami, którzy byli świadkami przemocy, pedagog szkolny / pedagog specjalny omawia przebieg zdarzenia tak, by wskazać w rozmowie, jak sobie radzić w trudnych sytuacjach, jak reagować na krzywdzenie i komu zgłaszać, gdy dochodzi do takich sytuacji.

f) Małoletniego będącego sprawcą przemocy obejmuje się stałą opieką i kontrolą wychowawcy i pedagoga szkolnego / pedagoga specjalnego. Nawiązuje się współpracę z rodzicami / opiekunami ucznia.

g) Jeżeli akt agresji / przemocy ma znamiona czynu karalnego stosowana jest procedura przewidziana przez prawo. Działania te monitoruje pedagog szkolny lub pedagog specjalny we współpracy z dyrektorem szkoły.

h) W przypadku, gdy sprawca agresji / przemocy jest nieznany, dyrektor, po rozpoznaniu sprawy, informuje rodziców / opiekunów prawnych poszkodowanego małoletniego o możliwości zawiadomienia policji lub sam zawiadamia policję (Załącznik nr 2).
i) Wszystkie podejmowane działania są na bieżąco dokumentowane w dziennikach specjalistów / dziennikach oddziału / notatkach służbowych oraz Księdze zdarzeń zagrażających dobru małoletniego (Załącznik nr 3).

5) Procedura postępowania w przypadku ujawnienia cyberprzemocy:

a) Nauczyciel lub inna osoba posiadająca wiedzę o zdarzeniu informuje o tym fakcie dyrektora szkoły.

b) Wyznaczona przez dyrektora osoba:

- zbiera wszelkie możliwe informacje na temat zdarzenia;

- rozmawia z poszkodowanym uczniem (wsparcie psychiczne, porada);

-rozmawia ze sprawcą, ustala okoliczności zajścia, zobowiązuje ucznia do zaprzestania zachowań, które mają charakter przemocowy oraz (po zabezpieczeniu dowodów) zobowiązuje go do usunięcia obraźliwych materiałów z sieci;

- powiadamia rodziców / opiekunów poszkodowanego ucznia o zdarzeniu;

- powiadamia rodziców / opiekunów sprawcy o zajściu, omawia z nimi zachowanie dziecka, proponuje uczniom pomoc psychologiczno - pedagogiczną (tak poszkodowanemu, jak i sprawcy), jeżeli jest taka potrzeba;

- w przypadku, gdy sprawca nie stosuje się do ustaleń i nadal krzywdzi inne osoby, dyrektor podejmuje stosowne działania prawne;

- w przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest nieznany, dyrektor, po rozpoznaniu sprawy, informuje rodziców / opiekunów prawnych poszkodowanego ucznia o możliwości zawiadomienia policji.

h) Wszystkie podejmowane działania są na bieżąco dokumentowane w dziennikach specjalistów / dziennikach oddziału / notatkach służbowych oraz Księdze zdarzeń zagrażających dobru małoletniego (Załącznik nr 3).

6) Procedura postępowania wobec ucznia z zaburzeniami zachowania, który zachowuje się agresywnie w stosunku do innych lub siebie:

a) Jeżeli w czasie zajęć małoletni zachowuje się agresywnie w stosunku do siebie lub innych, nauczyciel kontaktuje się z innym nauczycielem / specjalistą, pozostawia klasę pod opieką innego nauczyciela i prowadzi ucznia do pedagoga lub nauczyciela, który może sprawować czasową opieką nad dzieckiem z zaburzeniami zachowania.

b) Osoba sprawująca czasową opiekę po zbadaniu okoliczności zdarzenia informuje o zajściu dyrektora szkoły.

c) Jeśli stan zdrowia ucznia lub uczniów wskazuje na zagrożenie zdrowia lub życia, dyrektor lub inny pracownik szkoły wzywa pomoc medyczną (po wcześniejszym powiadomieniu rodziców / opiekunów prawnych).

d) Pedagog przeprowadza rozmowę z poszkodowanym uczniem, z dzieckiem, będącym sprawcą oraz świadkami zdarzenia.

e) W razie potrzeby pedagog zawiadamia i wzywa do szkoły rodziców /prawnych opiekunów dziecka będącego sprawcą i poszkodowanego dziecka. Ze spotkania sporządza się notatkę służbową.

f) Podczas spotkania z rodzicami / opiekunami ustala się spójny plan działania wobec ucznia będącego sprawcą. Plan działań obok rodziców współtworzą: dyrektor, pedagodzy, wychowawca i nauczyciel.

g) W razie potrzeby wobec ucznia poszkodowanego ustala się formy pomocy dostosowane do jego potrzeb i sytuacji (rozmowy, zajęcia rozwijające kompetencje emocjonalno – społeczne itp.).

h) W razie zagrożenia zdrowia lub życia ucznia i innych osób w czasie ataku agresji dopuszcza się przytrzymanie, a nawet unieruchomienie małoletniego.

i) Wszystkie podejmowane działania są na bieżąco dokumentowane w dziennikach specjalistów / dziennikach oddziału / notatkach służbowych oraz Księdze zdarzeń zagrażających dobru małoletniego (Załącznik nr 3).
§ 3. 
Procedury i osoby odpowiedzialne za składanie zawiadomień o podejrzeniu popełnienia przestępstwa na szkodę małoletniego, zawiadamianie sądu opiekuńczego oraz w przypadku instytucji, które posiadają takie uprawnienia, osoby odpowiedzialne za wszczynanie procedury „Niebieskie Karty”

1. W przypadku podejrzenia popełnienia przestępstwa, dyrektor niezwłocznie powiadamia policję lub prokuraturę, realizując obowiązek wynikający z art. 304 § 2 Kodeksu postępowania karnego oraz podejmuje niezbędne czynności do czasu przybycia organu powołanego do ścigania przestępstw lub do czasu wydania przez ten organ stosownego zarządzenia, aby nie dopuścić do zatarcia śladów i dowodów przestępstwa, o ile miało ono miejsce na terenie placówki. Dyrektor składa zawiadomienie na policję lub do prokuratury, korzystając ze wzoru stanowiącego załącznik do niniejszej procedury (Załącznik nr 2).

2. W przypadku zaniedbywania dziecka, powtarzającego się poniżania, upokarzania, ośmieszania, wciągania dziecka w konflikt dorosłych, manipulowania nim oraz w przypadku widocznych oznak przemocy fizycznej dyrektor powiadamia Sąd Rejonowy w Krośnie - III Wydział Rodzinny i Nieletnich, składając wniosek o wgląd w sytuację rodziny (Załącznik nr 4).
3. Każda sytuacja wymagająca uruchomienia procedury „Niebieskie Karty” jest konsultowana z dyrektorem szkoły. Dyrektor jest odpowiedzialny za wszczęcie  procedury.
§ 4.

 Zasady przeglądu i aktualizacji Standardów
1. Przyjęta polityka ochrony dzieci jest weryfikowana raz w roku (z końcem roku szkolnego) przez pedagogów ze szczególnym uwzględnieniem analizy sytuacji związanych z wystąpieniem zagrożenia bezpieczeństwa dzieci.

2. W ramach weryfikacji polityki osoby odpowiedzialne za koordynowanie Standardów Ochrony Małoletnich  konsultują się z dziećmi i ich rodzicami / opiekunami i w miarę potrzeb wykonują badania ankietowe wśród pracowników szkoły, rodziców/ opiekunów prawnych i małoletnich.

3. Opracowany przez zespół raport może służyć w razie potrzeby do modyfikacji procedur. 
§ 5.
Zakres kompetencji osoby odpowiedzialnej za przygotowanie personelu placówki do stosowania standardów, zasady przygotowania tego personelu do ich stosowania oraz sposób dokumentowania tej czynności
1. Dyrektor Szkoły Podstawowej w Jasionce wyznaczył pedagogów jako osoby odpowiedzialne za przygotowanie personelu placówki do stosowania  Standardów Ochrony Małoletnich. Ich rola oraz zadania są jasno określone. 

2. Do zadań osób koordynujących realizację Standardów Ochrony Małoletnich w Szkole Podstawowej w Jasionce należą:

1) przeprowadzenie szkolenia grupowego personelu - sposób dokumentowania czynności  - protokół konferencji szkoleniowej (Załącznik nr 6);
2) szkolenia doraźne dla pracowników  - w przypadku zmian prawnych oraz w sytuacjach wymagających spotkań personelu placówki - sposób dokumentowania czynności  - notatka służbowa / protokół konferencji;

3) zapoznanie ze Standardami nowych pracowników / pracowników przebywających na terenie szkoły czasowo (praktykanci, instruktorzy, wolontariusze) – sposób dokumentowania czynności – w lista pracowników potwierdzających zapoznanie się z dokumentem (Załącznik nr 6);
4) dbanie o dostęp do informacji o możliwości pomocy – plakaty, ulotki z numerami telefonów, organizacja tematycznych gazetek, spotkań i pedagogizacji we wskazanym zakresie; 

5) odbieranie zgłoszeń dotyczących problemów związanych z zagrożeniem bezpieczeństwa małoletnich i reagowanie na nie zgodnie z procedurami przyjętymi w Szkole Podstawowej w Jasionce;

6) konsultowanie się w miarę potrzeb z innymi podmiotami - z Poradnią Psychologiczno – Pedagogiczną w Miejscu Piastowym, Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Dukli;

7) w uzasadnionych przypadkach, w porozumieniu z dyrektorem zgłaszanie sprawy odpowiednim służbom: policji, sądowi rodzinnemu i nieletnich, prokuraturze;

8) monitorowanie i ewaluacja  realizacji Standardów w szkole;

9) ścisła współpraca z dyrektorem szkoły w zakresie realizacji powyższych zadań. 
§ 6.
Zasady i sposób udostępniania rodzicom albo opiekunom prawnym lub faktycznym oraz małoletnim standardów do zaznajomienia się z nimi i ich stosowania
1. Standardy Ochrony Małoletnich w Szkole Podstawowej w Jasionce są udostępniane rodzicom / opiekunom prawnym lub faktycznym:

1) na stronie internetowej szkoły edujasionka.dukla.pl w zakładce Standardy Ochrony Małoletnich (adres strony widoczny na tablicy ogłoszeń dla rodziców);

2) do wglądu osobistego w formie papierowej u dyrektora szkoły;

3) na gazetce ściennej w formie zupełnej – w holu dolnym starej części szkoły przy wejściu;

4) podczas pierwszych spotkań z wychowawcą w każdym roku szkolnym (informacja o funkcjonującej w szkole polityce ochrony dzieci przed krzywdzeniem).

2. Uczniowie zapoznają się ze Standardami podczas godzin z wychowawcą  z początkiem roku szkolnego oraz w dowolnym czasie - z materiałami informacyjnymi w wersji skróconej, dostosowanymi do wieku odbiorców, zamieszczonymi na gazetce ściennej. Wychowawcy na lekcji wychowawczej mają obowiązek zapoznania uczniów ze  standardami oraz omówienia ich w formie  dostosowanej do wieku, niepełnosprawności dzieci oraz specjalnych potrzeb edukacyjnych.

3. Materiały edukacyjne dla dzieci w zakresie: praw dziecka oraz ochrony przed zagrożeniami przemocą i wykorzystywaniem seksualnym oraz zasad bezpieczeństwa w internecie (broszury, ulotki, gazetki tematyczne) są dostępne na stronie internetowej szkoły edujasionka.dukla.pl w zakładce Pedagog poleca.
4. W placówce wyeksponowane są informacje dla dzieci na temat możliwości uzyskania pomocy w trudnej sytuacji, w tym numery bezpłatnych telefonów zaufania dla dzieci i młodzieży. Prowadzone są akcje informacyjne.
5. W każdej klasie z początkiem roku szkolnego w ramach godzin z wychowawcą uczniowie są informowani, do kogo mogą się zgłosić po pomoc i radę w przypadku krzywdzenia lub wykorzystywania oraz uczestniczą w zajęciach na temat:

1) praw dziecka, ochrony przed przemocą i wykorzystywaniem oraz profilaktyki przemocy rówieśniczej;

2) zagrożeń bezpieczeństwa dzieci w internecie.

6. Fakt ten będzie odnotowywany w dzienniku w zakładce Wydarzeniach klasy.
§ 7.
Osoby odpowiedzialne za przyjmowanie zgłoszeń o zdarzeniach zagrażających małoletniemu i udzielenie mu wsparcia
1. Osobami odpowiedzialnymi za przyjmowanie zgłoszeń o zdarzeniach zagrażających małoletniemu i udzielenie mu wsparcia są pedagodzy.

§ 8.
Sposób dokumentowania i zasady przechowywania ujawnionych lub zgłoszonych incydentów lub zdarzeń zagrażających dobru małoletniego
1. Wszystkie podejmowane działania są na bieżąco dokumentowane w dziennikach specjalistów / dziennikach oddziału / notatkach służbowych oraz Księdze zdarzeń zagrażających dobru małoletniego (Załącznik nr 3).
2. W odniesieniu do nazwanych w ust. 1. sposobów dokumentowania stosuje się przepisy właściwe dla przechowywania dokumentacji szkolnej. Księga zdarzeń zagrażających dobru małoletniego jest przechowywana w dokumentacji dyrektora szkoły i chroniona zasadą poufności.
§ 9.
Wymogi dotyczące bezpiecznych relacji między małoletnimi, a w szczególności zachowania niedozwolone
1. Podstawową zasadą relacji między małoletnim jest działanie z szacunkiem, uwzględniające godność i potrzeby małoletnich.

2. Standardem jest tworzenie atmosfery życia szkolnego, które promuje tolerancję i poczucie odpowiedzialności za swoje zachowanie.

3. Uczniowie angażowani są w działania, w których mają możliwość aktywnego uczestniczenia, podejmowania współdziałania i rozwijania podejścia zespołowego, w tym kształtującego pozytywne relacje z uczniami niepełnosprawnymi, ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.

4. Niedozwolone jest w szczególności:

a) stosowanie przemocy wobec jakiegokolwiek ucznia, w jakiejkolwiek formie;

b) używanie wulgarnego, obraźliwego języka;

c) upokarzanie, obrażanie, znieważanie innych uczniów;

d) niestosowne zachowanie, tj. używanie wulgarnych słów, gestów, żartów, kierowanie obraźliwych uwag, w tym o zabarwieniu seksualnym;

e) stosowanie zastraszania i gróźb;

f) utrwalanie wizerunku innych uczniów poprzez nagrywanie (również fonii) i fotografowanie bez uzyskania zgody, w szczególności w sytuacjach intymnych, mogących zawstydzić;

g) udostępnianie między małoletnimi substancji psychoaktywnych i używanie ich w swoim otoczeniu.

§ 10.
Zasady korzystania z urządzeń elektronicznych z dostępem do sieci Internet
1. Uczniowie korzystają z laptopów szkolnych w sali komputerowej wyłącznie pod nadzorem nauczyciela.
2. W szkole obowiązuje zakaz używania telefonów komórkowych. Sytuacje szczególne reguluje statut szkoły (Statut Szkoły Podstawowej w Jasionce § 54 ust. 4 pkt 1-6).

§ 11.
Procedury ochrony dzieci przed treściami szkodliwymi i zagrożeniami w sieci Internet oraz utrwalonymi w innej formie
1. W placówce osobą odpowiedzialną za monitorowanie bezpieczeństwa sieci komputerowej jest nauczyciel informatyki.

2.  Osoba odpowiedzialna:

1) przydziela każdemu dziecku indywidualny login i hasło do korzystania z laptopa, umożliwiające korzystanie z internetu w sali komputerowej;

2) informuje dziecko o konieczności zachowania loginu i hasła w tajemnicy;

3) zapewnia na wszystkich komputerach z dostępem do Internetu dla uczniów zainstalowane i aktualizowane:

a) oprogramowanie filtrujące treści internetowe – w ramach OSE;

b) oprogramowanie monitorujące korzystanie przez dzieci z internetu – w ramach OSE;

c) oprogramowanie antywirusowe;

d) oprogramowanie antyspamowe – w ramach OSE;

e) firewall.

3. W szkole obowiązuje zakaz używania telefonów komórkowych (Statut Szkoły Podstawowej w Jasionce § 54 ust. 4 pkt 1-6).
4. W przypadku prezentowania przez ucznia materiałów edukacyjnych przygotowanych poza szkołą, nauczyciel prowadzący zajęcia jest zobowiązany do wcześniejszej kontroli tych materiałów.

5. Nauczyciele wspierają w szczególności  dzieci i uczniów z niepełnosprawnościami oraz o specjalnych potrzebach edukacyjnych. Rozpoznają potrzeby dziecka, indywidualizują proces nauczania, pomagają poruszać się bezpiecznie w sieci, wyczulają ich uwagę na zagrożenia.
§ 12.
Zasady ustalania planu wsparcia małoletniego po ujawnieniu krzywdzenia
1. W razie ujawnienia krzywdzenia małoletniemu zostaje niezwłocznie udzielone wsparcie wychowawcy/pedagoga.

2. Dyrektor powołuje grupę wsparcia dla pokrzywdzonego ucznia.

3. W skład grupy wsparcia każdorazowo wchodzi dyrektor, wychowawca klasy oraz pedagodzy.

4. Grupa wsparcia może poszerzyć się do większej liczby nauczycieli/ specjalistów w zależności od potrzeb.

5. Grupa wsparcia spotyka się celem wymiany informacji oraz ustalenia, jaka pomoc uczniowi będzie niezbędna.

6. Grupa wsparcia tworzy IPW (Indywidualny Plan Wsparcia), który stanowi dokument zapisany i przechowywany w aktach ucznia.

7. IPW zawiera przede wszystkim:

1) imię i nazwisko dziecka;

2) zwięzły opis problemu;

3) plan działań pomocowych;

4) harmonogram spotkań ze specjalistami / opiekunami / nauczycielami;

5) przypuszczalny czas trwania wsparcia;

6) podpisy  członków grupy wsparcia.

§ 13.
Ochrona wizerunku dziecka
1. Placówka, uznając prawo dziecka do prywatności i ochrony dóbr osobistych, zapewnia ochronę wizerunku dziecka zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.

2. Dane osobowe małoletniego podlegają ochronie na zasadach określonych w Ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.
3. W szkole przyjęto Klauzulę informacyjną dotyczącą przetwarzania danych osobowych w Szkole Podstawowej w Jasionce. Rodzice uczniów raz w okresie edukacji dziecka w szkole podpisują obowiązującą w szkole Zgodę na przetwarzania danych osobowych w Szkole Podstawowej w Jasionce (Załącznik nr 5). Jeżeli wizerunek małoletniego stanowi jedynie szczegół całości, takiej jak: zgromadzenie, krajobraz, publiczna impreza, zgoda rodzica lub opiekuna prawnego na utrwalanie wizerunku ucznia nie jest wymagana.
4. W szkole funkcjonuje monitoring wizyjny. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych z monitoringu jest dostępna na stronie internetowej szkoły edujasionka.dukla.pl w zakładce Ochrona danych osobowych.
5. Pracownicy szkoły mają obowiązek zachowania w tajemnicy danych osobowych, które przetwarzają oraz zachowania w tajemnicy sposobów zabezpieczenia danych osobowych przed nieuprawnionym dostępem.

6. Dane osobowe małoletnich są udostępniane wyłącznie osobom i podmiotom uprawnionym na podstawie odrębnych przepisów. 

7. Pracownicy szkoły są uprawnieni do przetwarzania danych osobowych dzieci  i udostępniania tych danych w ramach zespołu interdyscyplinarnego, powołanego w trybie Ustawy z dnia 9 marca 2023 r. o zmianie ustawy o przeciwdziałaniu przemocy w rodzinie oraz niektórych innych ustaw.
11. Pracownicy szkoły mogą wykorzystać informacje o dziecku w celach szkoleniowych lub edukacyjnych wyłącznie z zachowaniem anonimowości dziecka oraz w sposób uniemożliwiający identyfikację dziecka.

§ 14.
Terminy ujęte w Standardach Ochrony Małoletnich w Szkole Podstawowej w Jasionce
1. Pracownikiem szkoły / placówki jest osoba zatrudniona na podstawie umowy o pracę lub umowy zlecenia.
2. Dzieckiem /  małoletnim jest każda osoba do ukończenia 18. roku życia.
3. Opiekunem dziecka jest osoba uprawniona do reprezentacji dziecka, w szczególności jego rodzic lub opiekun prawny. W myśl niniejszego dokumentu opiekunem jest również rodzic zastępczy.
4. Zgoda rodzica dziecka oznacza zgodę co najmniej jednego z rodziców dziecka. Jednak w przypadku braku porozumienia między rodzicami dziecka należy poinformować rodziców o konieczności rozstrzygnięcia sprawy przez sąd.

5. Przez krzywdzenie dziecka należy rozumieć popełnienie czynu zabronionego lub czynu karalnego na szkodę dziecka przez jakąkolwiek osobę, w tym pracownika placówki, lub zagrożenie dobra dziecka, w tym jego zaniedbywanie. Wyróżnić można cztery formy krzywdzenia osoby małoletniej:

1) przemoc psychiczną,

2) przemoc fizyczną,

3) zaniedbywanie,

4) wykorzystywanie seksualne.
6. Osoba odpowiedzialna za Internet to wyznaczony przez dyrektora placówki pracownik, sprawujący nadzór nad korzystaniem z internetu przez dzieci na terenie placówki oraz nad bezpieczeństwem małoletnich w internecie.
7. Osoba odpowiedzialna za Standardy Ochrony Małoletnich to wyznaczony przez dyrektora szkoły pracownik koordynujący  realizację Standarów w szkole.
8. Dane osobowe dziecka to wszelkie informacje umożliwiające identyfikację małoletniego.
Załącznik nr 1 

do Standardów Ochrony Małoletnich

 w Szkole Podstawowej w Jasionce

Oświadczenie o niekaralności i zobowiązaniu do przestrzegania

podstawowych zasad ochrony małoletnich zgodnie z przyjętymi standardami
..........................................................................

miejsce i data złożenia oświadczenia

Ja, .......................................................................... nr PESEL..................................................... oświadczam, że nie byłam/em skazana/y za przestępstwo przeciwko wolności seksualnej i obyczajności, i przestępstwa z użyciem przemocy na szkodę małoletniego i nie toczy się przeciwko mnie żadne postępowanie karne ani dyscyplinarne w tym zakresie.

Oświadczam, że zapoznałam/-em się z zasadami ochrony małoletnich obowiązującymi w .......................................................................... i zobowiązuję się do ich przestrzegania oraz systematycznego przypominania procedur zgodnie z wytycznymi placówki. 

.................................................................

  







    (podpis osoby składającej oświadczenie)
Załącznik nr 2

do Standardów Ochrony Małoletnich

 w Szkole Podstawowej w Jasionce
 ZAWIADOMIENIE O PODEJRZENIU POPEŁNIENIA PRZESTĘPSTWA
Jasionka, dnia   ……..
Prokuratura Rejonowa / Komenda Policji

w …………………………………….…

(właściwa ze względu na miejsce popełnienia przestępstwa)
Zawiadamiający:

………………………………………………………………………
(imię i nazwisko lub nazwa instytucji)

………………………………………………………………………
(adres do korespondencji)
Zawiadomienie o podejrzeniu popełnienia przestępstwa
Niniejszym składam zawiadomienie o podejrzeniu popełnienia przestępstwa …………………….  (imię i nazwisko, data urodzenia) przez ………………………….…………….( dane domniemanego  sprawcy).
Uzasadnienie
W trakcie wykonywania przez
………….(imię i nazwisko pracownika) czynności służbowych – (wpisać jakich) z…………..…..………… (imię i nazwisko małoletniego) uczeń ujawnił treści dotyczące relacji z…………..……. oraz zachowań o charakterze…………….…………... 
Zgodnie z powyższym oraz powodowany troską o  dobro i bezpieczeństwo dziecka, wnoszę o wszczęcie postępowania w tej sprawie.
W załączeniu: Materiał dowodowy o popełnieniu przestępstwa ( np. dokumenty, wydruki, nagrania, zaświadczenia).
Osoby do kontaktu: …………………..

imię i nazwisko, telefon, e-mail: ……………………………..

………………………………….
podpis osoby zgłaszającej
Załącznik nr 3

do Standardów Ochrony Małoletnich

 w Szkole Podstawowej w Jasionce
Księga zdarzeń zagrażających dobru małoletniego
	L.p.
	Data zdarzenia
	Opis zdarzenia 
	Podjęte czynności
	Czy miała miejsce interwencja organów zewnętrznych (policji, prokuratury). Opis podjętych przez organy zewnętrzne czynności

	1.


	
	
	
	

	
	
	
	
	




Załącznik nr 4

do Standardów Ochrony Małoletnich

 w Szkole Podstawowej w Jasionce

WNIOSEK DO SĄDU O WGLĄD W SYTUACJĘ RODZINY
……………….., dnia……… r.
Sąd Rejonowy w …………………………………..
Wydział Rodzinny i Nieletnich
(właściwy ze względu na miejsce zamieszkania dziecka)
Wnioskodawca:

……………………………………....
imię i nazwisko lub nazwa instytucji

………………………………………
adres do korespondencji
Uczestnicy postępowania:
………………………………………………………………………
imiona i nazwisko rodziców
………………………………………………………

 adres zamieszkania
………………………………………………………………………
imię i nazwisko dziecka, data urodzenia
Wnoszę o wgląd w sytuację małoletniego…………………………………………(imię i nazwisko dziecka, data urodzenia) i wydanie odpowiednich zarządzeń wychowawczo - opiekuńczych.
Uzasadnienie wniosku:
Opis sytuacji:

……………………………………………………………………………

Wniosek o wgląd w sytuację rodzinną małoletniego i ewentualne wsparcie rodziców jest uzasadniony.
Osoby do kontaktu:……………………………………………………………………….

imię i nazwisko, telefon, e-mail
………………………………
       podpis wnioskodawcy

Załącznik nr 5

do Standardów Ochrony Małoletnich

 w Szkole Podstawowej w Jasionce

Jasionka, ………………….

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych, w tym wizerunku, mojego dziecka 

__________________________________________ przez Szkołę Podstawową w Jasionce w celu podejmowania działań edukacyjnych szkoły prowadzenia konkursów, promocji osiągnięć i utrwalania pozytywnego wizerunku szkoły, w szczególności poprzez zamieszczanie informacji na jej stronie internetowej, lokalnej prasie oraz realizacji innych działań oświatowych, kulturalnych, sportowych czy edukacyjnych.

Zgodnie z Ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych informuję, iż:
1) Administratorem danych osobowych rodziców (opiekunów prawnych) oraz uczniów jest Dyrektor Szkoły Podstawowej w JASIONCE  74, 38-450 DUKLA, adres e-mail: szkolajasionka@o2.pl
2) Celem zbierania danych jest podejmowanie działań edukacyjnych wynikających z przepisów prawnych. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbędne do prawidłowej realizacji procesu edukacyjnego.

3) Dane udostępnione przez Panią/Pana nie będą podlegały udostępnieniu podmiotom trzecim. Odbiorcami danych będą tylko instytucje upoważnione z mocy prawa.

4) Dane udostępnione przez Panią/Pana nie będą podlegały profilowaniu.

5) Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do treści danych oraz ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, a także prawo sprzeciwu, zażądania zaprzestania przetwarzania i przenoszenia danych, jak również prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (tj.:  po 25 maja 2018 r. – Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych ).
……………………………………………………….
Data i podpis rodziców /opiekunów prawnych/
Załącznik nr 6

do Standardów Ochrony Małoletnich

 w Szkole Podstawowej w Jasionce
Lista potwierdzająca zapoznanie się 

ze Standardami Ochrony Małoletnich w Szkole Podstawowej w Jasionce

	L.p.
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